
 
 

Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten und Informationen nach Art. 13 DSGVO 
 
 
 
Verantwortlicher:   Stadt Rothenburg ob der Tauber, Marktplatz 1, 91541 Rothenburg ob der Tauber, Tel. 09861/404‐0,  

E‐Mail: stadt@rothenburg.de 
Behördlicher Datenschutzbeauftragter:  Datenschutzbeauftragte/r der Stadt Rothenburg ob der Tauber, Marktplatz 1, 91541 Rothenburg ob der Tauber, 

Tel. 09861/404‐590, E‐Mail: datenschutz@rothenburg.de 
 
Eine allgemeine Beschreibung der technischen und organisatorischen Maßnahmen enthält das Informationssicherheitskonzept der Stadt Rothenburg. 
Soweit der Stadtrat oder seine Ausschüsse für Entscheidungen zuständig sind, werden die für die Entscheidung erforderliche Daten an den Stadtrat oder seine Ausschüsse übermittelt. 
 
Die gespeicherten personenbezogene Daten können auch zur Wahrnehmung von Aufsichts‐ oder Kontrollbefugnissen, zur Erstellung von Geschäftsstatistiken, zur Rechnungsprüfung, zur Durchfüh‐
rung eigener Organisationsuntersuchungen oder zur Prüfung oder Wartung automatisierter Verfahren der Datenverarbeitung und zur Gewährleistung der Netz‐ und Informationssicherheit verarbei‐
tet und für diese Zwecke in Einzelfällen auch an die dafür zuständigen öffentlichen Stellen (Aufsichts‐ und Kontrollbehörden) übermittelt werden. Soweit nicht offensichtlich überwiegende schutzwür‐
dige Interessen der betroffenen Personen entgegenstehen können die Daten auch zu eigenen Ausbildungszwecken verarbeitet werden. Nach Ende der vorgesehenen Aufbewahrungsfristen werden 
Akten dem Stadtarchiv angeboten und ggf. archiviert. 
 
Übermittlung an Drittländer: 
Übermittlungen personenbezogener Daten an Drittländer oder an internationale Organisationen erfolgen nicht. 
 
Betroffenenrechte:  
Nach der Datenschutz‐Grundverordnung stehen Ihnen folgende Rechte zu: 
Werden Ihre personenbezogenen Daten verarbeitet, so haben Sie das Recht, Auskunft über die zu Ihrer Person gespeicherten Daten zu erhalten, Art. 15 DSGVO. 
Sollten unrichtige personenbezogene Daten verarbeitet werden, steht Ihnen ein Recht auf Berichtigung zu, Art. 16 DSGVO. 
Liegen die gesetzlichen Voraussetzungen vor, so können Sie die Löschung oder Einschränkung der Verarbeitung verlangen sowie Widerspruch gegen die Verarbeitung einlegen, Art. 17, 18 und 21 
DSGVO. 
Wenn Sie in die Datenvereinbarung eingewilligt haben oder ein Vertrag zur Datenverarbeitung besteht und die Datenverarbeitung mithilfe automatisierter Verfahren durchgeführt wird, steht Ihnen 
gegebenenfalls ein Recht auf Datenübertragbarkeit zu, Art. 20 DSGVO. 
 
Sollten Sie von Ihren oben genannten Rechten Gebrauch machen, prüft die öffentliche Stelle, ob die gesetzlichen Voraussetzungen hierfür erfüllt sind. 
Weiterhin besteht ein Beschwerderecht beim Bayerischen Landesbeauftragten für den Datenschutz. 
 
Erforderlichkeit der Datenabgabe: 
Sie sind dazu verpflichtet, Ihre Daten anzugeben. Diese Verpflichtung ergibt sich aus den in der vorstehenden Tabelle genannten Rechtsgrundlagen. Die Stadt Rothenburg ob der Tauber benötigt Ihre 
Daten, um die im Rahmen der o.g. Verarbeitungstätigkeit notwendige bzw. beantragte Leistung bearbeiten zu können. 
 
 
 
 

 



 
 

 
Verarbeitungstätigkeit  Zweck der Verarbeitung und 

Rechtsgrundlage 
Kategorien der zu verarbei‐
tenden personenbezogenen 
Daten 

Kategorien der betroffenen 
Personen 

Kategorie der Empfänger, 
denen die personenbezoge‐
nen offengelegt worden sind 
oder noch offengelegt wer‐
den (einschließlich Empfän‐
gern in Drittländern) 

Vorgesehene Fristen für die 
Löschung (Vernichtung) der 
verschiedenen Datenkatego‐
rien 

Abfallwirtschaft  Bewirtschaftung des Recyc‐
linghofes, Containerstand‐
orte, Grünabfallsammel‐
plätze, Abfallbeseitigung 
BayAbfG, Ortsrecht 

Name, Vorname, Anschrift, 
weitere Kontakte, Unterneh‐
mensdaten, Wertstoffmen‐
gen 

Bürger, Unternehmer, 
Dienstleister, öffentliche Ver‐
waltung 

zust. Verwaltungsmitarbeiter  10 Jahre 

Abfallwirtschaft ‐ Stadt‐
werke Rothenburg GmbH 

Verarbeiten von Daten im 
Auftrag der Stadt Rothen‐
burg im Rahmen der Abfall‐
wirtschaft 
BayAbfG, Ortsrecht 

Name, Vorname, Adressda‐
ten, E‐Mail‐Adresse 

Bürger, Unternehmer  zust. Mitarbeiter Stadtwerke 
Rothenburg GmbH 

Keine bzw. nach Beendigung 
der Geschäftsbeziehung 

Abwasserbeseitigung 
 

Abwasserabgabe Kleineinlei‐
ter 
Ortsrecht, BayAbwAG  
 

Name, Vorname, Anschrift, 
Steuerdaten, weitere Kon‐
taktdaten, Grundstücksdaten 

Bürger, Unternehmen, Be‐
hörden, Vereine, etc. 

zust. Verwaltungsmitarbeiter  10 Jahre nach Veranlagung, 
Finanzwirksames Verfahren: 
keine 

Abwasserbetrieb  Bearbeitung von Eingaben 
und Anfragen 
BayDSG 

Name, Vorname, Anschrift, 
weitere Kontakte 

Unternehmer, Bürger  zust. Verwaltungsmitarbeiter  Keine 

Altlasten  Grundwasserschutz 
Abfallwirtschaftsgesetz 

Grundstücksdaten, Messer‐
gebnisse 

Behörden, Dienstleister, öf‐
fentliche Verwaltung 

zust. Verwaltungsmitarbeiter  10 Jahre 

Arbeitssicherheit und Be‐
triebsmedizin 

Arbeitsschutz und Unfallver‐
hütung, betriebsmedizinische 
Betreuung 
ASiG 

Name, Vorname, Organisati‐
onseinheit, Tätigkeitsbe‐
schreibung, Gefährdungsbe‐
urteilung, Pflicht‐ und Ange‐
botsuntersuchung 

Alle Mitarbeiter  zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Fachkraft der Arbeitssi‐
cherheit, Fachkraft für Be‐
triebsmedizin 

30 Jahre nach Abschluss der 
Personalakte 

Arbeitszeiterfassung  Auftragsbezogene Arbeits‐
zeiterfassung, Erfassung Leis‐
tungsnachweise der Mitar‐
beiter 

Name, Vorname, Geburtsda‐
tum, Einsatzort, Tätigkeit 

Mitarbeiter  zust. Verwaltungsmitarbeiter  keine 

Aufgaben der Unteren Bau‐
aufsichtsbehörde und der 
Unteren Denkmalschutzbe‐
hörde 

Bearbeiten der Bauanfragen, 
Bauanträgen, Genehmi‐
gungsfreistellungsverfahren, 
Befreiungs‐/Abweichungs‐
/Ausnahme‐Anträge, Anzei‐
gen zur Beseitigung baulicher 
Anlagen; sonstige bauauf‐

Identifikationsdaten, Adress‐
daten, Kommunikationsda‐
ten, Grundstücksdaten 

Bauherrn, Antragsteller, Ent‐
wurfsverfasser, Nachbarn, 
Fachplaner 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Finanzbehörden, Träger 
öffentlicher Belange, Prüfin‐
genieure und Prüfsachver‐
ständige für Brandschutz, 
Prüfingenieure und Prüfäm‐
ter für Standsicherheit, zust. 

keine,  
Akten aus bauaufsichtlichen 
Verfahren frühestens nach 
20 Jahren an die Archivver‐
waltung 



 
 

sichtliche Maßnahmen; An‐
träge auf denkmalrechtliche 
Erlaubnis; Erteilung von Ab‐
geschlossenheitsbescheini‐
gungen; Prüfung von Vor‐
kaufsrechten 
DSGVO, BayDSG, BauGB, 
BayBO, BauVorlV, 
BayDSchG, BayNatSchG, 
WEG 

Regierungen, Staatsministe‐
rium für Wohnen, Bau und 
Verkehr, Bayerisches Landes‐
amt für Statistik, Berufsge‐
nossenschaft für Bauwirt‐
schaft, Bezirkskaminkehrer‐
meister, Amt für Digitalisie‐
rung, Breitband und Vermes‐
sung, Stadtkasse der Stadt 
Rothenburg, Liegenschafts‐
verwaltung der Stadt Rothen‐
burg, Notare, Bayer. Amt für 
Denkmalspflege, Stadthei‐
matpfleger, Stadtwerke Rot‐
henburg GmbH 

Auftragsvergaben  Abwicklung von Liefer‐ und 
Dienstleistungsaufträgen 
DSGVO 

Unternehmensdaten, An‐
schrift, Name, Vorname, Te‐
lefonnummer, Email 

Auftragnehmer  zust. Verwaltungsmitarbeiter  10 Jahre nach Abschluss der 
Maßnahme/des Vorgangs 

Auftragsvergaben Bauamt  Abwicklung von Bau‐ und 
Dienstleistungsaufträgen 
VOB, VOL, HOA/I 

Name, Vorname, Anschrift, 
weiter Kontaktdaten 

Unternehmer, Auftragsneh‐
mer 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Ingenieurbüros 

10 Jahre nach Abschluss der 
Baumaßnahme bzw. des Vor‐
gangs 

Ausleihe in der Stadtbiblio‐
thek 

Verwaltung des Medienbe‐
stands und der Medienaus‐
leihe 
DSGVO, BayDSG, Ortsrecht 

Name, Vorname, Geburtsda‐
tum, Anschrift, ggf. Zweitad‐
resse/Email/Telefonnummer, 
Geschlecht, Aktivdatum, Da‐
ten der Erziehungsberechtig‐
ten, Daten über Zahlung der 
Gebühren, Benachrichti‐
gungsweg, ggf. Verknüpfung 
mit Haushaltsmitgliedern, 
Bibliotheksausweisnummer, 
Verknüpfung mit den Leser‐
daten 

Benutzer der Stadtbibliothek  zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, ggf. Einwohnermeldeamt 

5 Jahre nach Abschluss des 
letzten Vorgangs 

Bauleitplanung  Durchführung von Bauleit‐
planverfahren, Behandlung 
von Einwendungen/Anregun‐
gen von Privatpersonen 
DSGVO, BayDSG, BauGB 

Identifikationsdaten, Adress‐
daten, Kommunikationsda‐
ten, Grundstücksdaten 

Antragsteller, Einwender, 
Bürger, Grundstückseigentü‐
mer, Bauherrn, Planer 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Planer (Fachplaner), Trä‐
ger öffentlicher Belange, Öf‐
fentlichkeit, Fachbehörden, 
am Verfahren beteiligte 
Dritte 

Keine 

Beiräte (Senioren‐,  Fami‐
lien‐, Migrations‐ und Inklu‐
sionsbeirat) 

Mitgliederverwaltung, Bera‐
tungstätigkeit, Veranstaltun‐
gen 
DSGVO 

Name, Vorname, Anschrift, 
Telefonnummer, Email, ggf. 
Bankverbindung  

Bürger, Einrichtungen  Mitglieder der Beiräte, Be‐
auftragte für Gemeinwesen, 
zust. Verwaltungsmitarbeiter 

bis der Zweck der Speiche‐
rung erlischt 
 



 
 

Beteiligungen  Verwaltung der Beteiligung 
der Stadt Rothenburg 
GO 

Name, Vorname, Anschrift, 
Funktion 

Unternehmen, Geschäftsfüh‐
rer, Aufsichtsratsmitglieder, 
Mitglieder der Gesellschaf‐
terversammlung 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Öffentlichkeit (Beteili‐
gungsbericht) 

Keine 

Bewerbermanagement  Personalgewinnung, ausge‐
nommen Erziehungsbereich 
DSGVO 

Name, Vorname, Geburtsda‐
tum, Anschrift, weitere Kon‐
taktdaten, schulischer und 
beruflicher Werdegang, 
Zeugnisse 

Alle Bewerber  zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Personalvertretung, 
Schwerbehindertenvertre‐
tung 

6 Monate nach Abschluss des 
Stellenbesetzungsverfahrens 

Brand‐ und Katastrophen‐
schutz 

Organisation des Brand‐ und 
Katastrophenschutzes mit 
Telefonverzeichnisse, Lehr‐
gangsanmeldungen, Aufga‐
benverteilung 
BayFwG 

Name, Vorname, Anschrift, 
weitere Kontaktdaten 
(dienstlich und privat) 

Führungskräfte der Hilfsorga‐
nisationen, betroffene Mitar‐
beiter 

Führungskräfte der Hilfsorga‐
nisationen 

30 Jahre 

Bürgerversammlungen   Durchführung der Bürgerver‐
sammlungen 
GO 

Name, Vorname, ggf. An‐
schrift, weitere Kontaktdaten 

im Verfahren beteiligte Bür‐
ger und weitere Personen, 
Bürger, die sich in der Bür‐
gerversammlung zu Wort 
melden 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Öffentlichkeit (im Rah‐
men der Veranstaltung) 

Keine 

Dienstleistungen an Dritte  Rechnungsstellung für 
Dienstleistungen der Stadt 
Rothenburg, insbesondere 
im Bereich Feuerwehrwesen 
DSGVO 

Name, Vorname, Anschrift, 
ggf. weitere Kontaktdaten 

alle Personen bzw. Einrich‐
tungen, die kostenpflichtige 
Leistungen der Stadt Rothen‐
burg in Anspruch nehmen 

zust. Verwaltungsmitarbeiter  10 Jahre nach Abschluss des 
Vorgangs  
finanzwirksames Verfahren: 
keine 

Ehrungen, Auszeichnungen, 
Ordensverleihungen 

Vorschläge, Organisation und 
Durchführung von Ehrungen 
GO, versch. Gesetze, Verord‐
nungen, Bekanntmachungen 
und Richtlinien zur Verlei‐
hung von Ehrungen, Aus‐
zeichnungen und Orden 

Name, Vorname, Anschrift, 
weitere Kontaktdaten, Ge‐
burtsdatum, ggf. Partei‐ und 
Vereinszugehörigkeit, Funkti‐
onen im Verein (z.B. Ver‐
band, Organisation, Institu‐
tion, etc.), bisherige Ver‐
dienste, Auszeichnungen, 
ggf. Vorstrafen 

zu ehrende Personen und 
weitere zur Ehrung/zum 
Empfang geladene Personen 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Stadtrat, Landratsamt 
Ansbach, Regierung von Mit‐
telfranken, ggf. Staatsminis‐
terium/Staatskanzlei, Perso‐
nenkreis, der bei der Ehrung 
anwesend ist und die Lauda‐
tio hört, Öffentlichkeit (Pres‐
seberichterstattung 

30 Jahres nach Abschluss des 
Ehrungsvorgangs 

Feldgeschworene  Organisation und Durchfüh‐
rung von Grenzgängen, Jahr‐
tag, Vereidigung neuer Feld‐
geschworener, Ehrung lang‐
jähriger Feldgeschworener 
Abmarkungsgesetz, FO, Fbek 

Name, Vorname, Anschrift, 
weitere Kontaktdaten 

Feldgeschworene im Stadtge‐
biet, Obmänner 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Vermessungsamt 

Keine 



 
 

Ferienprogramm/Ferienbe‐
treuung 

Veranstaltungsteilnahme (Fe‐
rienprogramm, Ferienbetreu‐
ung), Nutzung der Einrich‐
tung (JuZ) 
GO, SGB XIII 

Name, Vorname, Geburtsda‐
tum, Anschrift der Veranstal‐
tungsteilnehmer, Nutzerda‐
ten, ggf. weitere Daten 

Teilnehmer der Veranstaltun‐
gen, Personensorgeberech‐
tigte, Nutzer der Einrichtung 

Mitarbeiter in den Einrich‐
tungen, Partner bei der 
Durchführung der Veranstal‐
tungen, zust. Verwaltungs‐
mitarbeiter 

10 Jahre nach Abschluss des 
Vorgangs 

Fernleihe in der Stadtbiblio‐
thek 

Bestellung und Verwaltung 
von Fernleihmedien 
DSGVO, Ortsrecht,  
BayDSG, UrhG, RLBayLV 

Name, Vorname, Bibliotheks‐
ausweisnummer, Email, "Sta‐
tus" 

Benutzer der Stadtbibliothek, 
die die Fernleihe in Anspruch 
nehmen 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, ggf. Einwohnermeldeamt 

5 Jahre nach Abschluss des 
Vorgangs 

Feuerwehrwesen  Organisation des Brandschut‐
zes, Organisation, Ausbil‐
dung, Abrechnung von Ver‐
dienstausfall, Aufwandsent‐
schädigungen 
BayFWG 

Name, Vorname, Anschrift, 
Geburtsdatum, weitere Kon‐
taktdaten, Ausbildungsnach‐
weise, Entgeltdaten 

aktive Mitglieder der Freiwil‐
ligen Feuerwehren, Füh‐
rungskräfte, Arbeitgeber von 
aktiven Mitgliedern 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Kreisbrandinspektion, 
Polizei, Landratsamt Ansbach 

10 Jahre nach aktiver Dienst‐
zeit (bei Kommandanten: 30 
Jahre 

Fischereiberechtigungen  Erteilung von Fischereibe‐
rechtigungsscheinen 
Fischereirecht 

Name, Vorname, Anschrift, 
Prüfungsnachweise 

Antragsteller  zust. Verwaltungsmitarbeiter  Geltungsdauer des Fischerei‐
erlaubnisscheines bzw. des 
Fischereiberechtigungsschei‐
nes 

Fischereischeine  Erteilung der Fischerei‐
scheine 
BayFiG 

Name, Vorname, Anschrift, 
Prüfungsnachweise 

Antragsteller  zust. Verwaltungsmitarbeiter  Geltungsdauer des Fischerei‐
scheins 

Freiwillige Leistungen  Gewährung von freiwilligen 
Zuschüssen 
Förderrichtlinien 

Name, Vorname, Verein, An‐
schrift, weitere Kontaktda‐
ten, SEPA‐Mandatsdaten 

Antragssteller, Vereinsvorsit‐
zende 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Stadtrat 

Keine 

Friedhofsverwaltung  Friedhofsverwaltung 
BestG, BGB und Ortsrecht 

Name, Vorname, Anschrift, 
Geburts‐ und Sterbedaten, 
ggf. SEPA‐Mandatsdaten 

Angehörige von verstorbe‐
nen Einwohnern, verstor‐
bene Einwohner 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Krematorien, Bestat‐
tungsunternehmen, Erben 

10 Jahre nach Ablauf des 
Nutzungsrechts 

Führung Inventarverzeich‐
nisse 

Übersicht über den Bestand 
an Inventar, Vermögensver‐
waltung 
GO, KommHV 

Name, Vorname, Organisati‐
onseinheit, Zi.Nr., weitere 
Kontaktdaten, Funktion 

Mitarbeiter  zust. Verwaltungsmitarbeiter  bei Aussonderung des Inven‐
tars 

Fundsachen  Durchführung der Fundsa‐
chenverwaltung 
BGB 

Name, Vorname, Anschrift, 
Telefonnummer, Email 

Verlierer, Finder  Verlierer  5 Jahre nach Abschluss des 
Vorgangs 

Gaststättenwesen  Erteilung gaststättenrechtli‐
cher Genehmigungen 
GastG 

Name, Vorname, Anschrift, 
Geburtsdaten, Telefonnum‐
mer, Email, Unternehmens‐
daten 

Gaststättenbetreiber  Nationale Behörden, zust. 
Verwaltungsmitarbeiter 

Keine 

Gebührenfestsetzung und 
Gebühreneinzug der Musik‐
schule 

Festsetzung und Einzug der 
Unterrichtsgebühren, Prü‐
fung von Sozialermäßigungen 
Ortsrecht, SGB 

Name, Vorname, Bankverbin‐
dung, Bedürftigkeitsstatus 

Schüler, Erziehungsberech‐
tigte 

zust. Verwaltungsmitarbeiter  10 Jahre nach Ausscheiden 



 
 

Gewerberegister  Führung des Gewerberegis‐
ters mit An‐, Ab‐ und Ummel‐
dungen 
GewO 

Name, Vorname, Anschrift, 
Geburtsdaten, Telefonnum‐
mer, Email, Unternehmens‐
daten 

Gewerbetreibende  nationale Behörden, Polizei, 
zust. Verwaltungsmitarbeiter 

Keine 

Gräben/Feldwege  Instandhaltung/Neuanlage  Unternehmensdaten/Grund‐
stücksdaten 

Dienstleister  zust. Verwaltungsmitarbeiter  10 Jahre 

Grundstücksgeschäfte  Verträge im Rahmen des 
Grunderwerbs und der ‐ver‐
äußerung, Teilungserklärun‐
gen 
GO, BayNatSchG, BGB 

Name, Vorname, Geburtsda‐
tum, Anschrift, weitere Kon‐
taktdaten, Grundstücksda‐
ten, SEPA‐Mandatsdaten, 
Einkommensnachweise, Da‐
ten der Kinder, Grundeigen‐
tum 

Grundstückseigentümer oder 
künftige Grundstückseigen‐
tümer 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Notare, Grundbuchamt, 
Vermessungsamt, Banken 

Urkunden, finanzwirksame 
Verfahren: keine  
Interessentendaten: 2 Jahre 

Grünanlagen, Spiel‐
plätze/Friedhöfe 

Pflege und Entwicklung der 
öffentlichen Grünflächen 

Unternehmensdaten, Grund‐
stückdaten 

Dienstleister, Bürger  zust. Verwaltungsmitarbeiter  10 Jahre 

Hochwassermeldedienst  Warnung von Eigentümern 
im Überschwemmungsbe‐
reich 
DSGVO 

Name, Vorname, Anschrift, 
weitere Kontaktdaten 

Grundstückseigentümer  zust. Verwaltungsmitarbeiter  Keine 

Informations‐ und Kommu‐
nikationstechnik 

Nutzer und Berechtigungs‐
verwaltung 
DSGVO 

Name, Vorname, dienstliche 
Kontaktdaten, Standort, Te‐
lefonnummern, Berechtigun‐
gen auf Programme und Da‐
ten 

Mitarbeiter  zust. Verwaltungsmitarbeiter  6 Monate nach Beendigung 
des Dienst‐ bzw. Arbeitsver‐
hältnisses 

Interne Organisation  Organigramme, Geschäfts‐
verteilungspläne, Telefonver‐
zeichnisse, Telefonvermitt‐
lung 
DSGVO 

Name, Vorname, Organisati‐
onseinheit, Zimmernummer, 
weitere Kontaktdaten, Funk‐
tion 

Mitarbeiter  Mitarbeiter, Bürger, Ge‐
schäftspartner, externe 
Dienstleister 

6 Monate nach Ausscheiden 
aus dem Beschäftigungs‐
/Dienstverhältnis,  
Geschäftsverteilung/Organi‐
gramm unbegrenzt 

Jugendarbeitsschutz/JuZ  Nutzung der Einrichtung 
(JuZ) 
GO, SGB XIII 

Name, Vorname, Geburtsda‐
tum, Adresse, Nutzerdaten 
JuZ, ggf. weitere persönliche 
Daten 

Nutzer der Einrichtung  Mitarbeiter im JuZ, Jugend‐
amt, zust. Verwaltungsmitar‐
beiter 

10 Jahre nach Abschluss des 
Vorgangs 

Kommunale Verkehrsüber‐
wachung 

Verfolgung verkehrsrechtli‐
cher Ordnungswidrigkeiten 
StVO, BayStrWG, BayVwVfG, 
VwGO 

Name, Anschrift, Geburtsda‐
ten, weitere Kontaktdaten, 
Firmendaten 

Empfänger belastender An‐
ordnungen 

nationale Behörden, zust. 
Verwaltungsmitarbeiter 

10 Jahre 

Kontaktdatenverwaltung  Verwaltung von Grunddaten 
von Personen, die mit der 
Stadt Rothenburg in Kontakt 
stehen 
DSGVO 

Name, Vorname, Anschrift, 
weitere Kontaktdaten, ggf. 
Funktion, ggf. Geburtsdatum, 
Unternehmens‐ und Vereins‐
daten 

Mitarbeiter, Mitglieder des 
Stadtrates, Beirats‐, Len‐
kungs‐, Projekt‐ und Arbeits‐
gruppenmitglieder, ehren‐
amtlich tätige Personen, wei‐

zust. Verwaltungsmitarbeiter  Daten werden laufend aktua‐
lisiert, Löschung erfolgt, 
wenn kein Kontakt mehr be‐
steht 



 
 

tere Mandatsträger, alle Per‐
sonen und Unternehmen mit 
Bezug zur Stadt Rothenburg 
ob der Tauber 

Kultur, Brauchtum, Partner‐
schaften und Empfänge 

Kommunikation mit Kultur‐
trägern, Kulturveranstaltun‐
gen, Märkte, Kirchweihen, 
Ausstellungen, Empfänge 
und weitere Veranstaltun‐
gen, Partnerschaftsveranstal‐
tungen 
GO, GewO 

Name, Vorname, Anschrift, 
weitere Kontaktdaten, Unter‐
nehmen, Organisation, ggf. 
Funktion der Eingeladenen 

Kulturschaffende, Institutio‐
nen, alle geladenen Personen 
und Teilnehmer an Veran‐
staltungen, alle Bewerber 
und Vertragspartner, Unter‐
nehmen, ehrenamtlich Tä‐
tige, Mitarbeiter 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Partnergemeinde, Öf‐
fentlichkeit (anwesende Per‐
sonen, Berichterstattung), 
Gema, Künstlersozialkasse 

Keine 

Lesenacht der Stadtbiblio‐
thek 

Organisation der Lesenacht 
DSGVO, BayDSG 

Name, Vorname, Geburtsda‐
tum, Anschrift, Email, ggf. 
Mobilnummer, Telefonnum‐
mer 

"Benutzer" des Angebots der 
Stadtbibliothek, Erziehungs‐
berechtigte 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Lesenachtmitglieder 

Mitgliedsdaten nach Ablauf 
der Veranstaltung 

Lesepaten in der Stadtbiblio‐
thek 

Durchführung der Vorlese‐
stunden 
DSGVO, BayDSG, SGB VII 

Name, Vorname, Anschrift, 
Email, Telefonnummer, ggf. 
Bibliotheksausweisnummer, 
Führungszeugnis 

Personen, die sich als Lesepa‐
ten ehrenamtlich engagieren 
möchten 

zust. Verwaltungsmitarbeiter  nach Ausscheiden aus dem 
Ehrenamt 

Melderegister  Melderegister, Pass‐ und 
Ausweisregister, verschie‐
dene Auswertungen 
BMG, PAuswG, PassG, Mel‐
deG 

Name, Vorname, Anschrift, 
Lichtbild, Doktorgrad, 
Frühere Namen, Wohnan‐
schrift, frühere Wohnan‐
schrift, SteuerID, Betreuungs‐
vermerke, Sperren und 
Schutzbestimmungen 

Alle Einwohner  nationale Behörden, Religi‐
onsgemeinschaften, Par‐
teien, Mandatsträger, Ad‐
ressbuchverlage, zust. Ver‐
waltungsmitarbeiter 

keine Löschung der Daten im 
Melderegister; Pass‐ und 
Ausweisregister im Rahmen 
der gesetzlichen Bestimmun‐
gen 

Miet‐ und Pachtverträge  Vermietungen von Wohnun‐
gen und Verpachtungen von 
Grundstücken, Vermietungen 
von Veranstaltungsräumen 
und Sporthallen 
BGB, BayWoBindG 

Name, Vorname, Anschrift, 
Geburtsdatum, weitere Kon‐
taktdaten 

Bürger, Unternehmen, Ver‐
eine, etc. 

zust. Verwaltungsmitarbeiter  30 Jahre nach Vertragsende 

Mitarbeiterkontakte der 
Musikschule 

Allgemeiner Unterrichtsbe‐
trieb, Kontaktaufnahme und 
innerbetriebliche Kommuni‐
kation 
DSGVO, Ortsrecht 

Name, Vorname, Geburtstag, 
Familienstand, Adresse, wei‐
tere Kontaktdaten 

Lehrkräfte  zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Lehrerkollegium, Erzie‐
hungsberechtigte 

10 Jahre nach Ausscheiden 

Naturschutz und Land‐
schaftspflege 

Pflege und Entwicklung der 
städtischen Biotope, Realisie‐
rung von Ausgleich‐ und Er‐
satzmaßnahmen 
Naturschutzgesetz 

Grundstücksdaten, Biologi‐
sche Daten über Fauna und 
Flora 

Dienstleister, öffentliche Ver‐
waltung 

zust. Verwaltungsmitarbeiter  10 Jahre 



 
 

Öffentlichkeitsarbeit Inter‐
netauftritt Stadt und Touris‐
mus 

Homepage und Print‐Pro‐
dukte‐Erstellung 
BGB, BayPrG, TDG, MDStV, 
UrhG 

Name, Vorname, Anschrift, 
weitere Kontaktdaten, Funk‐
tion 

Mitarbeiter, Mitglieder des 
Stadtrates und ehrenamtlich 
für die Stadt Rothenburg tä‐
tige Personen, Bürger 

alle Besucher der Homepage, 
Bürger, Behörden, Institutio‐
nen, Vereine und Verbände, 
Organisationen, Einrichtun‐
gen, usw., Medien und Öf‐
fentlichkeit 

Öffentlichkeitsarbeit: 10 
Jahre nach Abschluss des 
Projektes 
Internetauftritt: unbegrenzt 
bis zur Löschung der Website 
Webcam Marktplatz (Home‐
page): keine Aufzeichnung 
der Bilder 

Öltankprüfungen, Prüfungen 
von Kleinkläranlagen, 
 

Aufforderung, Schriftverkehr  
BayWG, Ortsrecht, 
Grundwasserschutz 
Trinkwasserschutzgesetz 

Bürgerdaten  Dienstleister, öffentliche Ver‐
waltung 

zust. Verwaltungsmitarbeiter  10 Jahre 

Ordnungswidrigkeiten  Sicherheitsrechtliche Anord‐
nungen 
LStVG, Ortsrecht, VwGO, 
GastG, GewO, BGB, BayBO, 
OwiG 

Name, Anschrift, Geburtsda‐
ten, Telefonnummer, E‐Mail, 
Unternehmensdaten 

Empfänger der belastenden 
Anordnung 

zust. Verwaltungsmitarbeiter  Keine 

Personalvertretung  Mitwirkung und Stellungnah‐
men nach dem Personalver‐
tretungsgesetz, Organisation 
betriebsinterner Veranstal‐
tungen 
BayPVG 

Name, Vorname, Organisati‐
onseinheit, Entgeltgruppe, 
Besoldungsgruppe, Stufenzu‐
ordnung, Arbeitszeit 

Mitarbeiter  Personalvertretung  30 Jahre 

Personalverwaltung  Personalverwaltung, Perso‐
nalfürsorge, Gehaltszahlun‐
gen, Führung der Arbeitszeit‐
konten, Beihilfe, Altersver‐
sorgung, Ausbildung, Perso‐
nalentwicklung 
Beamtengesetze, KWBG, 
TVöD, Arbeitsgesetze, Ju‐
gendschutzgesetz, Mutter‐
schutzregelungen, DSGVO 

Daten, die zur Personalbe‐
wirtschaftung und Personal‐
entwicklung erforderlich sind 

Beamte, Beschäftigte, Auszu‐
bildende, Praktikanten, Ver‐
sorgungsempfänger und Ru‐
heständler 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Besoldungsstelle einschl. 
Rechenzentrum, Träger der 
Sozialversicherung, Kinder‐
geldstelle, Steuerverwaltung, 
Zusatzversorgungskasse, Bei‐
hilfestelle, Bayer. Versor‐
gungsverband, Gewerbeauf‐
sichtsamt 

30 Jahre nach Abschluss der 
Personalakte 

Schadensersatzfälle im Per‐
sonalbereich 

Bearbeitung von Schadens‐
fällen im Personalbereich  
BGB 

Name, Vorname, Anschrift, 
Bankverbinden, Schadenda‐
ten 

Mitarbeiter, Dritte  zust. Verwaltungsmitarbeiter 
Versicherungen 

10 Jahre nach Abschluss des 
Vorgangs 

Schulen  Verwaltung der organisatori‐
schen Abläufe und Abrech‐
nungen (Gastschulverhält‐
nisse, Offene Ganztags‐
schule, Schülerbeförderung) 
SchKfrG, BayEUG 

Name, Vorname, Geburtsda‐
tum, Anschrift, weitere Kon‐
taktdaten und besuchte 
Schule 

Schüler, Personensorgebe‐
rechtigte, Mitarbeiter der 
OGS 

zust. Verwaltungsmitarbeiter 
Sachaufwandsträger anderer 
Kommunen, Regierung von 
Mittelfranken, Grundschulen 
der Stadt Rothenburg, Auf‐
tragnehmer Schülerbeförde‐
rung 

5 Jahre nach Beendigung des 
Vorgangs 



 
 

Schüleraufnahme in der Mu‐
sikschule 

Erfassung der Schülerdaten 
bei Anmeldung 
DSGVO, Ortsrecht 

Name, Vorname, Geburtsda‐
tum, Anschrift, ggf. Daten 
von Erziehungsberechtigten, 
weitere Kontaktdaten, Bank‐
verbindung 

Schüler, Erziehungsberech‐
tigte, Zahlungspflichtige 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, zust. Lehrkräfte 

10 Jahre nach Ausscheiden 

Sicherheitsrechtliche Maß‐
nahmen 

Sicherheitsrechtliche Anord‐
nungen,  
LStVG, Ortsrecht 

Name, Anschrift, Geburtsda‐
ten, Telefonnummer, E‐Mail, 
Unternehmensdaten 

Antragsteller  zust. Verwaltungsmitarbeiter  Keine 

Sitzungsgelder  Abrechnung der Sitzungsgel‐
der des Stadtrates und der 
Ausschüsse 
BayGO und GeschO Stadtrat 

Name, Vorname, Anschrift, 
Fraktionszugehörigkeit, 
Bankverbindung, ggf. Abwe‐
senheitsgründe 

Mitglieder des Stadtrates  zust. Verwaltungsmitarbeiter  10 Jahre nach Ausscheiden 
aus dem Stadtrat 

Sitzungsverwaltung, Sit‐
zungsladung 

Organisation und Durchfüh‐
rung sämtlicher Sitzungen 
und Mandatsträgerverwal‐
tung, Erstellen der Sitzungs‐
einladung für den Stadtrat, 
alle Einladungen und Proto‐
kolle (auch Ausschüsse) ins 
Rats‐ und Bürgerinformati‐
onssystem hochladen 
GO, Ortsrecht, Geschäftsord‐
nung Stadtrat 

Name, Vorname, Anschrift, 
weitere Kontaktdaten, Frakti‐
onszugehörigkeit, Ausschuss‐
zugehörigkeit, ggf. Fotos 

Mitglieder des Stadtrates, 
betroffene Verwaltungsmit‐
arbeiter, Referenten 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Öffentlichkeit (Einsicht‐
nahme in Sitzungsnieder‐
schriften und Veröffentli‐
chungen im Internet) 

10 Jahre nach Ausscheiden 
aus dem Stadtrat 
Sitzungsniederschriften un‐
begrenzt 

Sozialleistungen  Arbeiten im Zusammenhang 
mit der Beantragung von so‐
zialen Leistungen 
SGB I‐XII 

Name, Vorname, Anschrift, 
Geburtsdaten, weitere Kon‐
taktdaten, urkundlich er‐
fasste Daten 

Antragsteller, Familienmit‐
glieder der Antragsteller 

Sozial‐Behörden, Rentenver‐
sicherung, zust. Verwaltungs‐
mitarbeiter 

20 Jahre nach Abschluss des 
Vorgangs 

Spendenabwicklung  Annahme von Spenden 
AO 

Name, Vorname, Anschrift  Bürger, Unternehmen, wei‐
ter Personen, die Spenden an 
die Stadt Rothenburg leisten 

zust. Verwaltungsmitarbeiter  20 Jahre 

Städt. Forstbetrieb  Bewirtschaftung des Stadt‐
waldes 
BayWaldG 

Unternehmensdaten, Kun‐
dendaten 

Dienstleister, Holzkäufer  zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Förster 

10 Jahre 

Standesamt  Beurkundungen und Erklä‐
rungen im Personenstands‐
wesen, Benutzung und Fort‐
führung der Personenstands‐
bücher, Durchführung von 
Eheschließungen 
PStG, PStV, PStGVwV, BGB, 
EGBGB, AdWirkG, StAG, 
BVFG, AufenthG, Frei‐
zügG/EU, FamFG 

Name, Vorname, Anschrift, 
Geburtsdaten, weitere Kon‐
taktdaten, urkundlich er‐
fasste Daten 

Bürger, Behörden, Bestatter, 
Antragsteller 

Standesämter, Landratsamt 
Ansbach, nationale Behör‐
den, Religionsgemeinschaf‐
ten, zust. Verwaltungsmitar‐
beiter 

Keine 



 
 

Stadtarchiv Benützung  Feststellung eines berechtig‐
ten Interesses als Grundlage 
der Archivbenützung, Kon‐
trolle der Archivalien in Be‐
zug auf Beschädigung und 
Diebstahl, Verpflichtung auf 
Einhaltung der Benützungs‐
ordnung, Erhebung von Ge‐
bühren.  
Satzung der Stadt Rothen‐
burg o.d.T. BayArchivG 
 

Name, Vorname, Anschrift, 
Benützungsvorhaben, Benüt‐
zungszweck, Art der Auswer‐
tung, Tätigkeit, Telefonnum‐
mer, E‐Mail‐Adresse, Zuge‐
hörigkeit zu einer Institution, 
Auftraggeber, Datum der Be‐
nützung, Signatur ausgege‐
bener Archivalien 

Benützer des  Stadtarchivs 
(Privatpersonen, Angehörige 
von Hochschulen, Unterneh‐
men, öffentliche Verwaltung) 

Archivar, bei Anfall von Ge‐
bühren Weitergabe von 
Name und Anschrift an Stadt‐
kasse und vorgesetzte Stelle 
(Leitung Sachgebiet V) 

keine 

Stadtarchiv Archivierung von 
Verwaltungsunterlagen 

Dauerhafte Archivierung. 
Satzung der Stadt Rothen‐
burg o.d.T., BayArchivG, 
weitere rechtliche Grundla‐
gen gemäß abgebender 
Stelle 

Abhängig von der Kategorie 
des Archivguts 

Abhängig von der Kategorie 
des Archivguts Privatperso‐
nen, Unternehmen, öffentli‐
che Verwaltung 
 
 

Archivar, zust. Verwaltungs‐
mitarbeiter, Benützer mit be‐
rechtigtem Interesse 
 
 

keine 

Statistische Zwecke  Analyse der Nutzung des 
Websiteangebots 
GO 

Anonymisierte IP‐Adresse 
der Nutzer 

Nutzer des Websiteangebo‐
tes der Stadt Rothenburg 

zust. Verwaltungsmitarbeiter  nach Trennung der Verbin‐
dung mit der Homepage au‐
tomatisch durch Anonymisie‐
rung gelöscht 

Steuern, Beiträge, Gebühren  Erhebung von Grund‐, Ge‐
werbe‐ und Hundesteuer, Er‐
hebung von Beiträgen und 
Gebühren 
GewStG, GrStG, AO, Orts‐
recht, Haushaltssatzung 

Name, Vorname, Anschrift, 
Steuerdaten, weitere Kon‐
taktdaten, Grundstücksdaten 
(ALKIS), SEPA‐Mandatsdaten 

Bürger, Unternehmen, Be‐
hörden, Vereine, etc. 
 

zust. Verwaltungsmitarbeiter  10 Jahre nach Veranlagung 
Finanzwirksames Verfahren: 
keine 

Touristische Information mit 
Marketing und Vertrieb 

Durchführung der projektbe‐
zogenen Arbeiten im Bereich 
Fremdenverkehr/Tourismus 
wie Akquise Endkunden und 
Reisevermittler, Vermittlung 
Gästeführer und Kommuni‐
kation mit Kunden 
GO 

Name, Vorname, Anschrift, 
weitere Kontaktdaten 

Touristiker, Leistungserbrin‐
ger im Bereich Tourismus, 
Endkunden, Presse, Medien‐
partner, Gästeführer, Ehren‐
amtliche, Hoteliers, Einzel‐
händler, sonstige Geschäfts‐
partner 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Erholungssuchende, Ho‐
telgäste, andere Tourismus‐
behörden, Tourismusver‐
bände, Öffentlichkeit (Veröf‐
fentlichung auf Homepage 
und in Broschüren, etc.) 

Keine bzw. bis Ende Ge‐
schäftsbeziehung 

Unternehmensdatenbank  Speicherung von Unterneh‐
mensdaten mit Kontakten 
und Vorgängen zur Doku‐
mentation 
GewO, GO 

Name, Vorname, Unterneh‐
mensbezeichnung, Anschrift, 
weitere Kontaktdaten 

Gewerbetreibende  zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, AFG und Öffentlichkeit 
(Branchenverzeichnis) 

spätestens ein Jahr nach Ab‐
meldung des Gewerbes 



 
 

Unterricht in der Musik‐
schule 

Durchführung und Organisa‐
tion des Unterrichtsbetriebs, 
Stundenplanung 
Ortsrecht 

Name, Vorname, Alter, Kon‐
taktdaten, Gebührenstatus 

Schüler, Erziehungsberech‐
tigte 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, zust. Lehrkräfte 

10 Jahre nach Ausscheiden 

Veranstaltungen  Organisation und Durchfüh‐
rung von Veranstaltungen 
DSGVO, BayDSG 

Name, Vorname, Anschrift, 
Funktion, Fotografien 

Teilnehmer der Veranstaltun‐
gen 

zust. Verwaltungsmitarbeiter  Nach Ablauf des Kalenderjah‐
res und der Erstellung der 
Statistik 

Verkehrsrechtliche Maßnah‐
men 

Verkehrsrechtliche Anord‐
nungen und Sondernutzungs‐
erlaubnissen, Anordnung 
aufgrund gemeindlicher Sat‐
zung 
StVO, BayStrWG, GO, Orts‐
recht 

Name, Vorname, Anschrift, 
Geburtsdaten, weitere Kon‐
taktdaten, Firmendaten 

Empfänger von begünstigen‐
den (Genehmigung) oder be‐
lastenden (Untersagung, Ver‐
bot, Aufhebung einer Erlaub‐
nis) Anordnungen 

zust. Bauhofmitarbeiter, wei‐
tere Verkehrsbehörden, Poli‐
zei, Baufirmen, Ingenieurbü‐
ros, Verkehrsgutachter, zust. 
Verwaltungsmitarbeiter 

10 Jahre 

Versicherungsfälle  Bearbeitung von Schadens‐
fällen im Bereich Haftpflicht 
oder Vermögenseigenscha‐
den 
BGB 

Name, Vorname, Anschrift, 
weitere Kontaktdaten, SEPA‐
Mandatsdaten 

antragstellende Bürger, Mit‐
arbeiter 

zust. Verwaltungsmitarbei‐
ter, Versicherungen 

10 Jahre nach Abschluss des 
Vorgangs 

Wahlen, Bürgerbegehren, ‐
entscheide, Volksbegehren, ‐
entscheide 

Durchführung der Wahlen, 
Bürgerbegehren und ‐ent‐
scheiden, Volksbegehren und 
–entscheiden 
GO, GLKrWG, BWG, LWG, 
GLKrWO, EuWG, BV 

Name, Vorname, Anschrift, 
Geburtsdaten, weitere Kon‐
taktdaten, Wahlberechtigung 

Bürger, Kandidaten, Wahlhel‐
fer 

Wahlhelfer, Wahlbehörden, 
Datendienstleister, nationale 
Behörden, Landes‐ und Bun‐
deswahlleiter, zust. Verwal‐
tungsmitarbeiter 

Wahlergebnisse: unbegrenzt 
Löschung der Wahlunterla‐
gen spätestens bis zur da‐
rauffolgenden Wahl 

Wahl der Jugendvertretung  Durchführung der Wahl zur 
Jugendvertretung 
BayPVG 

Name, Vorname, Organisati‐
onseinheit 

Mitarbeiter, die in den Be‐
reich Jugendvertretung fallen 
(aktives und passives Wahl‐
recht) 

mit der Wahl befasste Mitar‐
beiter 

Keine 

Wahl der Schwerbehinder‐
tenvertretung 

Durchführung der Wahl der 
Schwerbehindertenvertre‐
tung 
SGB 

Name, Vorname, Organisati‐
onseinheit 

Mitarbeiter mit Schwerbe‐
hinderung und Gleichge‐
stellte 

mit der Wahl befasste Mitar‐
beiter 

keine 

Wahl des Personalrats  Durchführung der Wahl der 
Personalratswahlen 
BayPVG 

Name, Vorname, Organisati‐
onseinheit 

Mitarbeiter  mit der Wahl befasste Mitar‐
beiter 

Keine 

Zahlungsverkehr  Auszahlungen, Einzahlungen, 
Mahnungen, Vollstreckun‐
gen, Stundungen, Erlässe 
GO, KommHV, AO, ZPO 

Name, Vorname, SEPA‐Man‐
datsdaten, weitere Kontakt‐
daten (FAD) 
 

Bürger, Unternehmen, wei‐
tere Personen 

zust. Verwaltungsmitarbeiter  Keine 

Zutrittsberechtigungen  Verwaltung der Liegenschaf‐
ten 
DSGVO 

Name, Vorname, Anschrift  Alle Mitarbeiter, Externe mit 
Zugangsberechtigungen zu 
städtischen Liegenschaften 

bei Schaden‐ und Miss‐
brauchsfällen: an die jeweils 
ermittelnde Stelle 

Bei Mitarbeitern: nach Been‐
digung des Beschäftigungs‐
verhältnisses 



 
 

Bei Externen: bei Wegfall des 
Berechtigungsgrundes 

 
Stand: November 2019 


